Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
w ZS w Budach Gtogowskich

Podstawa prawna:

1.Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (DzU 1997, nr 78,
poz. 438)

Art. 15: ,Nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18. roku zycia”.

2.Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (DzU 1991, nr 95, poz. 425)
Art. 18: ,Rodzice (prawni opiekunowie) dziecka podlegajgcego obowigzkowi
szkolnemu sg zobowigzani do: zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na
zajecia szkolne”.

3.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola i publicznych szkét; (Dz. U. z 2001 r. Nr
61, poz. 624 z pdzn. zm.),

4 .Statut Zespotu Szkot w Budach Grogowskich.

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje uczniéw oraz
rodzicow (prawnych opiekunéw) z procedurami usprawiedliwiania nieobecnosci
i zwalniania uczniow.

2.1. Na poczatku roku szkolnego uczen zakiada zeszyt korespondencji
z wychowawca, w ktérym na pierwszej stronie znajdujg sie: imie i nazwisko
ucznia, klasa, rok szkolny, pieczatka szkoty, wzory podpiséw rodzicow (prawnych
opiekunéw) i wychowawcy, telefoniczny kontakt do domu i rodzicow.

2.2. Uczen ma obowigzek systematycznie nosi¢ do szkoty zeszyt korespondencii,
w ktérym prowadzona bedzie korespondencja z rodzicami. Za prowadzenie zeszytu
odpowiada uczen.

2.3. Zeszyt korespondencji z wychowawcg jest jedynym dokumentem, na podstawie
ktérego wychowawca moze usprawiedliwic nieobecnosci ucznia w szkole.
Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznidw na luznych kartkach papieru nie bedag
honorowane przez nauczycieli (zaswiadczenia lekarskie nalezy wklei¢ do zeszytu).
Rodzic (prawny opiekun) moze ustnie usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia
u wychowawcy tylko na terenie szkoly.

2.4. W przypadku zgubienia zeszytu ucznia, nalezy zatozyC nowy i przedstawi¢ do
podpisu wychowawcy.

3.1. Uczeh ma obowigzek systematycznego i punktualnego uczeszczania na zajecia
szkolne.

3.2. Rodzice majg obowigzek dopilnowac, by dziecko regularnie uczeszczato na
zajecia szkolne i dbac o to, by dziecko nie opuszczato lekcji bez waznej przyczyny.
3.3. Nieobecnos¢ ucznia w szkole zobowigzuje go do nadrobienia zalegtosci
szkolnych.

4. 1. Za zajecia szkolne uwaza sie:

1) godziny lekcyjne zgodne z planem,

2) zastepstwa,

3) zajecia dydaktyczno —wyréwnawcze i kétka zainteresowan;

4) zajecia Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej

5) zajecia profilaktyczno —wychowawcze organizowane na terenie szkoty i poza nia,
6) wycieczki i wyj$cia edukacyjne organizowane przez nauczycieli,

7) imprezy odbywajgce sie w ramach innej organizacji pracy szkoty (np. Dzien
Dziecka);

8) dni, w ktdérych w szkole organizowane sg rekolekcje wielkopostne.



4.2. Nieuzasadniona nieobecnos¢ ucznia na zajeciach wymienionych w ust. 1
traktowana jest jako nieobecnosé nieusprawiedliwiona.

4.3. Ucznidbw obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkolnego
w czasie cyklu zajec. Uczen, ktory samowolnie oddali sie z zaje¢ bez pisemnego
zwolnienia rodzicow (prawnych opiekunow), nie moze mie¢ usprawiedliwionej
nieobecnosci —nieobecnosc ta traktowana jest jako ucieczka.

4.4. Jezeli uczen byt nieobecny na zajeciach, ale przebywat w tym czasie na terenie
szkoty pod opiekg innego nauczyciela (np. proba przed wystepem), to nieobecnos¢
ta jest traktowana jako zwolnienie, ale uczenh powinien uzupetni¢ notatki i lekcje.

5. Decyzje, czy dang nieobecnos¢ uzna¢ za uzasadniong czy nie, podejmuje
wychowawca klasy.

6.1. O usprawiedliwienie nieobecnosci wnioskujg rodzice (prawni opiekunowie).

6.2. Pisemny wniosek rodzicow o usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia powinien
zawiera¢: date usprawiedliwianej nieobecnosci, wymiar (w dniach lub godzinach
w przypadku nieobecnosci na czesci zajec), przyczyne, czytelny podpis rodzica
whnioskujgcego o usprawiedliwienie.

6.3. Rodzic moze usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka tylko w zeszycie ucznia.
Rozmowa telefoniczna, sms, e-mail sg jedynie informacjg dla wychowawcy
0 sytuacji ucznia.

6.4. Rodzice sg zobowigzani do terminowego usprawiedliwiania nieobecnosci — w
ciggu 14 dni od dnia powrotu dziecka do szkoty.

7.1. Uczen ma obowigzek dostarczy¢ wychowawcy wniosek rodzicéw
o usprawiedliwienie nieobecnosci (wpisang do zeszytu ucznia) w dniu powrotu do
szkoty lub na najblizszej godzinie wychowawczej, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
powrotu do szkoty. Jezeli w tym czasie wychowawca jest nieobecny w szkole, to
uczen zobowigzany jest przedstawiC¢ usprawiedliwienie na pierwszych zajeciach
z wychowawcg po jego powrocie do pracy.

7.2. Jezeli w ciggu 14 dni od powrotu do szkoty uczen nie dostarczy
usprawiedliwienia, godziny zostajg nieusprawiedliwione.

7.3. W przypadku, kiedy uczen przed uptywem czternastodniowego terminu
usprawiedliwienia nieobecnosci ponownie jest nieobecny w szkole, wychowawca
powinien podjgc dziatania majgce na celu wyjasnienie przyczyn jego nieobecnosci.
7.4. Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za terminowe rozliczanie swoich
nieobecnosci.

8.1. Wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia w szkole na podstawie:
1) zwolnienia lekarskiego (wklejonego do zeszytu ucznia),

2) pisemnej prosby rodzicow (prawnych opiekundéw) w zeszycie ucznia,

3) zaswiadczenia odpowiednich urzeddéw i organizacji,

4) ustnego usprawiedliwienia podczas pobytu rodzica w szkole,

8.2. Whniosek rodzica o usprawiedliwienie musi zawieraC wyjasnienie przyczyny
nieobecnosci.

8.3. Rodzic ma prawo odwotac¢ sie od decyzji wychowawcy o nieusprawiedliwieniu
nieobecnosci dziecka do dyrektora szkoty w formie pisemnej. Decyzja dyrektora jest
ostateczna.

9.1. Kazdg godzine przewidywanej nieobecnosci (np. wizyta u lekarza specjalisty)
nalezy usprawiedliwi¢ w terminie poprzedzajgcym te nieobecnosgé.

9.2. O przewidywanej, dtuzszej niz 5 dni, nieobecnosci ucznia (np. pobyt w
sanatorium lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢
wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.



10.1 W przypadku braku informacji od rodzicow o nieobecnosci ucznia w szkole
trwajgcej powyzej 5 dni, wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatan
majgcych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci. Wychowawca jest
zobowigzany skontaktowac sie z rodzicami (prawnymi opiekunami).

11.1.Nauczyciel prowadzacy =zajecia ma obowigzek rzetelnego odnotowania
nieobecnosci ucznia na zajeciach.

12.2. Obowigzkiem wychowawcy jest miesieczne rozliczenie frekwencji swoich
wychowankow w dzienniku lekcyjnym.

Procedury obowigzujg od dnia 1 wrzesnia 2015 r.



