Regulamin organizacji wycieczek, w tym innych imprez wyjazdowych
W ZEPOLE SZKOt W BUDACH GEOGOWSKICH
Podstawa prawna:
Rozporzadzenie MENIS z 8.11.2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki, (Dz. U. z 2001
r. nr 135, poz. 1516).
Statut Szkoly.
§1
1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach
zaje¢ lekeyjnych i1 pozalekcyjnych.
2. Dzialalnos$¢ ta obejmuje nastepujgce formy:
wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danych zaje¢ edukacyjnych,
wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci specjalistycznych,
imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej: rajdy, zloty, biwaki,
wyjazdy do Kin, teatrow.
3. Opracowany plan wycieczek (po uzgodnieniu z rodzicami na pierwszym spotkaniu
kazdego roku szkolnego) nalezy sktada¢ na tydzien przed wyjazdem w sekretariacie
szkoty.

§2

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest uzyskanie zgody od
rodzica/prawnego opiekuna oraz dostosowanie programu wycieczki do mozliwosci
I umiejetnosci uczniow.

2. Dla uczniow klas I-111 Szkoty Podstawowej powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najblizszej
okolicy, macierzystego wojewodztwa 1 regionu geograficznego.

Wszelkie wyjazdy klasowe w ramach zajg¢ lekcyjnych poza teren zamieszkania m. in. do
kina, teatru, wszelkie wycieczki autokarowe moga by¢ organizowane dla uczniéw Kl. I-111
Szkoly Podstawowej nie cze$ciej niz 3 razy w roku szkolnym (w sumie do 3 dni
wyjazdowych).

3. Dla uczniow klas IV-VI i I-11l gimnazjum powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego wojewodztwa,
regionu geograficzno-turystycznego i kraju w roku szkolnym nie czgéciej niz 4 razy (do 4 dni
wyjazdowe w sumie).

4. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku
do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma zdrowotnych przeciwwskazan lekarskich, mogg bra¢
udzial w wycieczkach 1 imprezach, a organizatorzy powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrebne przepisy.

§3
1. Impreza/wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem bezpieczenstwa,
programowym i organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami
w zakresie: celu, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu, zasad
bezpieczenstwa oraz zachowania uczniow podczas wycieczki.



2.Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkole, nr polisy, imienng listg
uczestnikow, numery telefonéw do rodzicow, PESEL ucznidéw oraz imiona i nazwiska
kierownika i opiekundow zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor szkoly
lub upowazniona przez niego osoba.

§4

1.Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki 1
bezpieczenstwa jej uczestnikom.

2.0sobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidéw podczas wycieczek1 Y]
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ma charakter ciagly: nie mozna
uczniom pozostawiaé tzw. ,,czasu wolnego”.

3.Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny,
skad uczniowie udajg si¢ do domu; po godzinie 19.00 wylacznie pod opieka
rodzicow.

4.Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w
ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunow
prawnych, ktorzy przed jej rozpoczeciem pokrywaja koszty udziatu dziecka.

5.0piekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

6.Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi.

7.W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkoéw w szkotach i placéwkach publicznych.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.
§5
1. Dokumentacja wycieczki zawiera:
- wypeliong karte wycieczki jako zatacznik nr 1 ze szczegélowym harmonogramem,
- imienng liste uczestnikow,
- pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wplaty,
- dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow,
- regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki,
2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1-4 winna by¢ zlozona w sekretariacie
w terminie do 7 dni przed jej rozpoczeciem w celu zatwierdzenia przez dyrektora.
§6

1.Plan finansowy wycieczki i plan wycieczek, wyjazdow, po zaopiniowaniu przez
rodzicow dzieci bioragcych w niej udzial, zatwierdza organizator oraz rada klasowa
rodzicow.

2.Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt imprezy pokrywany przez rodzicow, koszt
jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

3.Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztéw imprezy. Wydatki z tego tytulu pokrywa
si¢ ze §rodkow, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Rozliczenia  wycieczki/imprezy  dokonuje  kierownik,  okreslajac  sposéb
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego
uwzgledniajgc opinie rodzicow/Trojki klasowej — jak w ust. 1.

5.Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego
rodzaju dzialalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych

! Nalezy przez to rozumiec wszelkie wyjazdy.



przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez
kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundéw, jednak wydatki tego typu nie
moga przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

§7

1. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze by¢ wylacznie
nauczyciel zatrudniony w naszej szkole.

2. Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

- opracowanie z opiekunami szczegoétowego programu i harmonogramu oraz wypehienie
karty wycieczki, innej wymaganej dokumentacji,
-zapoznanie wszystkich uczestnikow z regulaminem wycieczki z zasadami bezpieczenstwa
- zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki,
- sprawowanie nadzoru w zakresie bezpieczenstwa uczestnikow,
- okreslenie zadan dla opiekuna/éw,
- nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikéw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,
- organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikdw,
- podziat zadan wsrdd uczestnikow,
-przygotowanie projektu finansowego wycieczki oraz przedstawienie go rodzicom
- dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
- rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.
§8

1. Opiekunami sa nauczyciele albo — w wyjatkowych wypadkach, po uzgodnieniu z
dyrektorem szkoty — rodzice uczniéw bioragcych udzial w wycieczce.

2. Przy wyjSciu/wyjezdzie uczniow na wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo-
turystyczne poza teren szkolny w obrebie te] samej miejscowosci, powinien by¢
zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw.

3. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktora jest siedzibg szkoty,
jest zapewniony jeden opiekun dla grupy do 15 uczniéw.

4. O zwigkszeniu liczby opiekunéw ponad przyjete normy decyduje dyrektor,
zatwierdzajac wyjazd.

5. Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

- sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

- wspotdzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu wycieczki,

- nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikdw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

- nadz6r nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu pracy, Statutu oraz rozporzadzeniem MEN w sprawie ogolnych
przepisdOw bezpieczenstwa i1 higieny w szkolach 1 w sprawie zasad i warunkow
organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wylacznie dyrektor szkoly.

Zalacznikami do Regulaminu s3:

zalacznik nr 1 — karta wycieczki z imienng listg dzieci wyjezdzajacych,

zalagcznik nr 2 — wzor pisma — zgody rodzica na udziat dziecka w imprezie wyjazdowej
1 pokrycie kosztow,



zalacznik nr 3- Regulamin zachowania si¢ uczniow Zespotu Szkot w Budach Glogowskich
podczas wycieczki

zalgcznik nr 4- Zasady poruszania si¢ po drogach w czasie trwania wycieczki

zalgcznik nr 5- Zasady zachowania si¢ w czasie korzystania ze $rodkow komunikacji

§10
Postanowienia koncowe
Regulamin przyj¢to na posiedzeniu RP w dniu 26.08.2015 r.
Regulamin obowiazuje od 01.09.2015r.
Regulamin udostepniono w Sekretariacie szkoty

Zatacznik nr 1
KARTA WYCIECZKI/IMPREZY
Wg wzoru dziennika elektronicznego

Zaktacznik nr 2

(miejscowos¢ docelowa)
2 wdniu.........ooo .
(impreza wyjazdowa)
Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do pokrycia pelnych kosztow.
Oswiadczam, ze dziecko nie ma przeciwskazan zdrowotnych do wudzialu w
wycieczce/imprezie.

czytelny podpis Rodzica

Zatacznik nr 3

Regulamin zachowania si¢ uczniow

Zespohu Szkol w Budach Glogowskich podczas wycieczki
1. Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani do:

a) zachowywania si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,
b) stosowania si¢ do polecen, zakazow i nakazow wydawanych przez kierownika wycieczki,
opiekundéw lub przewodnikow,
¢) kulturalnego odnoszenia si¢ do opiekundéw, kolegéw i innych oséb.
2. Uczestnicy wycieczki:
a) przestrzegaja przepisOw ruchu drogowego i zachowuja ostrozno$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,
b) nie oddalaja si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,
c) bezwzglednie przestrzegaja zakazu picia alkoholu, palenia papierosow, zazywania
srodkoéw odurzajacych,
d) nie $mieca, nie niszczg zieleni, nie plosza zwierzat,
e) dbaja o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych przebywaja,
f) przestrzegaja godzin ciszy nocnej,
g)w miejscach noclegowych postgpuja zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.



2. Wobec uczestnikow, ktorzy nie zastosujg si¢ do regulaminu i zasad bezpieczenstwa, beda

wyciagnigte konsekwencje zgodnie z zasadami oceniania zachowania w Zespole Szkot w

Budach Glogowskich

3. W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 2 ¢ o zaistnialym fakcie beda

zawiadomieni jego rodzice/prawni opiekunowie oraz dyrektor szkoty. Rodzice zostaja

zobowigzani do niezwlocznego przyjazdu na miejsce pobytu wycieczki 1 zabrania ucznia do

domu.

4. W razie wypadku uczestnikow wycieczki majg zastosowanie odpowiednio przepisy

dotyczace postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placowkach publicznych.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie odpowiednio

przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly, rozporzadzenia MENIiS z 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69 z pd6zn. zm.) oraz rozporzadzenia MENIS z 8 listopada 2001

r. wsprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty

I placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. nr 135, poz. 1516 z p6zn. zm).

6. Przed wycieczka jej uczestnicy i ich rodzice potwierdzaja znajomo$¢ regulaminu

podpisem na liscie obecnosci (kierownik wycieczki zapoznaje jej uczestnikow z
regulaminem).

Zaktacznik nr 4
Zasady poruszania si¢ po drogach w czasie trwania wycieczki

1. W czasie trwania wycieczki wszyscy podporzadkowuja si¢ poleceniom, nakazom
I zakazom kierownika wycieczki i opiekunow.

2. Uczestnicy wycieczki powinni by¢ wyposazeni w odblaskowe emblematy, opaski lub
kamizelki.

3. Wszyscy uczestnicy wycieczki idg zwartg grupa (parami). Na poczatku grupy idzie
kierownik wycieczki jako prowadzacy, nastepnie najmtodsi i1 najstabsi uczestnicy
wycieczki, do ktorych nalezy dostosowaé tempo marszu, za$ na koncu idg najstarsi
uczestnicy wraz z jednym z opiekunow.

4. W przypadku matych grup grupy ida lewym poboczem drogi lub szosy. Kolumny
poruszajg si¢ prawym poboczem drogi lub szosy, a po zmroku s3 oswietlone
latarkami. W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwagg na poruszajace si¢ po drodze
pojazdy.

Nikt z uczestnikow nie odfacza si¢ od grupy.

6. W czasie wycieczki na terenie miasta uczestnicy poruszajg si¢ wylacznie po
chodnikach, rowniez zwartg grupa.

7. Uczestnicy wycieczki przekraczajg jezdni¢ jedynie w miejscach do tego
przeznaczonych (pasy dla pieszych).

o

Zatacznik nr 5
Zasady zachowania si¢ w czasie korzystania ze Srodkéw komunikacji
Jazda autokarem
1. Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy do autokaru i ustala kolejno$¢ zajmowania
miejsc przez uczestnikow wycieczki.
2. Przed odjazdem kierownik sprawdza list¢ obecnosci.
3. Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru.
4. Opiekun wchodzi do autokaru ostatni i zajmuje miejsce z tylu autokaru przy
drzwiach.
5. W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach, nie wstajac
z nich podczas jazdy.



~

Przy wychodzeniu z autokaru pierwszy wysiada opiekun i stojac przy drzwiach
ustawia mlodziez, zwracajac uwage, aby nie wybiegata na jezdnig.

Uczestnicy wycieczki zabieraja swoje rzeczy, w autokarze zostawiaja porzadek.
Kierownik wycieczki wychodzi z autokaru ostatni sprawdzajac, czy nikt
Z uczestnikéw nie pozostat w autokarze.

Po wyjsciu z autobusu i uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza list¢
obecnosci.

Jazda pociggiem/autobusem/tramwajem/trolejbusem

1.

w

6.

Jezeli konieczny jest podzial uczestnikow wycieczki na grupy (jazda pociggiem
Z przedzialami), nalezy dokona¢ tego przed wejsciem do pojazdu. Kierownik
wycieczki wchodzi pierwszy i rozdziela dzieci i opickunéw w przedziatach, sprawdza
list¢ obecnosci.

Wskazane jest, aby w kazdym przedziale znajdowata si¢ osoba dorosta.

Jeden z opiekunéw wchodzi do pojazdu ostatni.

W czasie jazdy pociggiem uczestnikom nie wolno otwiera¢ okien i wychylaé sie,
nalezy zachowac¢ tad i porzadek.

Przy wychodzeniu z pojazdu pierwszy wychodzi opiekun i ustawia ucznidéw na
peronie.

Kierownik wychodzi z pojazdu po sprawdzeniu, czy nikt z uczestnikow tam nie
pozostat.

Po uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza liste obecnosci.

Z regulaminem wycieczek powinni by¢ zapoznani rodzice/opiekunowie podczas zebran
z wychowaweca.



